TUS

TURISTICKO-UGOSTITELJSKA
SKOLA SIBENIK
Ulica Ante f‘supuka 29
22000 Sibenik
OIB: 16857645288

) PROCEDURA
PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Sibenik, 17.06.2019.god.



Na temelju &lanka 67, Statuta TURISTICKO-UGOSTITELJSKE SKOLE SIBENIK, od
15. svibnja 2019.god., KLASA: 012-03/19-01/09, URBROJ: 2182/1-12/2-7-06-19-1,
ravnateljica TURISTICKO-UGOSTITELJSKE SKOLE SIBENIK, donijela je dana 17. lipnja
2019.god.

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi TURISTICKO-UGOSTITELJSKE
SKOLE SIBENIK (u nastavku: Skola), te propisuje procedura, odnosno na¢in i rokovi pracenja
i naplate prihoda 1 primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.

Ako skola ugovori zakup prostora u vrijednosti vecoj od 20.000,00 kn (dvadeset tisuca
kuna) godisnje, s kupcem ugovara instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom
nije drugacije odredeno:

l?rd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka
1 Rac¢unovodstvu potrebnih za Tajnidtvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
izdavanje raduna
2 Izdavanje/izrada rauna Racunovodstvo Racun Tijekom godine
3 Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun 2:dana oo szadie
racuna
. ) — . 2 dana nakon
4 Slanje izlaznog racuna Referent Knjiga izlazne poste oviere
Unos podataka u ;
§; || S Racunovodstvo R gz:‘lli:;f :éj:aﬁgsi
(knjiZzenje izlaznih Glavna knjiga odnosi
nosi
racuna)
Evidentiranje naplacenih ) ) Knjiga izlaznih racuna, ;
7 prihoda Racunovodstvo Glayna knjiga Tjedno
ol ; Izvadak po poslovnom
g | Pracenje napiate prihoda Ratunovodstvo | ratumuw/Blagajnicki izviestaj- Tiedno
(analitika) ;
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i
9 | nenaplacenih Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjese¢no
potrazivanja/prihoda
Upozoravanije i izdavanje .
10 | opomena i opomena pred Racunovodstvo paihe ;uoj;l)){:lmene et Tijekom godine
tuzbu
Donosenje odluke o prisilnoj . Odluka o prisilnoj naplati - .
naplati potraZivanja Ravnalelj potra¥ivania Tijekom godine
Ovrha-prisilna naplata [ . 15 dana nakon
11 | potrazivanja u skladu s Tajnistvo e p%%“gfltll;)d Javnog donosenja
Ovrénim zakonom J Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima
prema Skoli.

Tijekom narednih 30 (trideset) dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po
opomenama.



Clanak 4.

Nakon §to u roku od 30 (trideset) dana nije naplac¢en dug za koji je poslana opomena,
raunovodstvo o tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati

potrazivanja te se pokrece ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 1.000,00 kn (tisucu kuna) po

jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. (prvog) izvodi se po sljedecem postupku:

Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 ]
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duznika/prikupljanje Knjigovodstvene Prije zastare
X podataka o poslovnom RatanoNadsvo : gk:mice potJraiivanja
racunu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
. :r:kupljan}c dokumentacije RabinEvodieos karuzg l;l:c :Ia;léumf Prije rastare
ovréni postupak kamata/opomena s potrvane
povratnicom
Nacrt prijedloga za Najkasnije dva
3 Izrada prijedloga za ovrhu Racunovodstvo/Tajnistvo oyl pr&lnslcom (2) dana Od
sudu ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
Ovieisi vatiis Prijedlog za ovrhu Najkasnije 2
4 et el Ravnatelj Opéinskom suduili | (dva) danaod
prijedloga za ovrhu < R % i
Jjavnom biljeZniku izrade prijedloga |
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije dva
5 | Op¢inskom sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste (2) dana od
biljezniku izrade prijedloga
Najkasnije dva
Dostava pravomocnih (&):dana o
6 oy : Racunovodstvo Pravomocno rjesenje primitka
rjesenja o ovrsi FINIT 5
pravomocnih
ricsenja
Clanak 5.
. Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama
Skole.

KLASA: 400-01/19-01/08

URBROJ: 2182/1-12/2-7-06-19-1

U Sibeniku, 17. lipnja 2019.god.

AVAV Adiad s

Senka/Dodig, diEJ/Jec,



