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Na temelju dlanka 118. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN br. 87/08, 86109,92110, 105/10 - ispravak, 90lll, 5112, 16112,8611.2,

l26lt2, 94173, 136/14-RUSRH, l52ll4, 7117, 68118, 98119, 64120, l5ll22, 155123,

t56t23), dlanka 46. Statuta TUzuSTICKO-UGOSTITELJSKE srOlp SIBENIK,
KLASA: 007-01124-01/1, URBROJ: 2182-46-06-24-5, od 6. rujna 2024.god.,te dlanka 15.

stavka 2. Zakonao javnoj nabavi (NN br. 120116,114122), Skohki odbor TURISTIaKO-
UGOSTITELJSKE SfOff, StgpNIt<, na 48. sjednici odrZanoj dana 31. oZujka 2025.god.,
KLASA: 003 -061 17 -01 127, URBROJ: 2182-46-06-25 -5,jedno glasno donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ROBE, USLUGA I RADOVA
U TURISTTtTO-UCOSTITELJSKOJ SXOU SMNNTX, SiNENiI<

I. PREDMET PRAVILNIKA

ilanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i nadin postupanja TURISTICKO-
UGOSTITELJSKE SfOlp StBpNIt<, Sibenik (u daljnjem tekstu: naruditelj) u provedbi
postupakajednostavne nabave robe, usluga i radova.

thnak 2.

Inazikoji se zafrzrlke osobe u ovom Pravilniku koriste u mu5kom rodu su neutralni
i odnose se na osobe muSkog i Zenskog spola.

Clanak 3.

U smislu dlanka 12. stavka l. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120116, ll4l22),
jednostavnom nabavom smatra se nabava robe ilili usluga procijenjene vrijednosti manje
od26.540,00 eura odnosno radova procijenjene r,rijednosti manje od 66.360,00 eura zakoje
ne postoji obveza provedbe postupakajavne nabave.

Izradun procijenjene wijednosti nabave iz stavka 1. ovoga dlanka temelji se na
ukupnom iznosu, bezporeza na dodanu wijednost.

ilanak 4.

Postupci jednostame nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:
1. postupke nabave dija je procijenjena wijednost do 13.272,00 eura
2. postupke nabave dija je procijenjena wijednost jednaka ili ve6a od

13.272,00 eura te manja od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga
odnosno manja od 66.360,00 eura zanabavu radova.

ilanak 5.

Prilikom provodenja postupaka javne nabave moraju se poStovati osnovna nadela
javne nabave propisana dlankom 4. Zakona o javnoj nabavi (NrN 120/1 6, 114122):

nadelo slobode kretanja robe
nadelo slobode poslovnog nastana i nadelo slobode pruZanja usluga
nadelo trZiSno g natj ecanja
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nadelo jednakog tretmana
nadelo zabr ane diskriminacij e
nadelo uzajamnog priznavanja
nadelo razmjernosti
nadelo transparentnosti.

ilanak 6.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave 1z ovoga Pravilnika, Skota .je
obvezna u odnosu na sve gospodarske subjekte voditi raduna o nadelima javne nabave i
mo gu6 no sti primj ene e lektronidkih sredstava ko munikacij e.

ilanak 7.

Skoh je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omogucava
udinkovitu nabavu te ekonomidno i swhovito tro5enje proradunskih sredstava.

U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova osim ovog Pravilnika, na
odgovarajudi nadin se primjenjuju i drugi vaieti mjerodavni zakonski i podzakonski akti
kao i op6i i posebni akti Skole.

dhnak 8.

Prilikom def,rniranja predmeta nabave naruditelj je duZan postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika po nadelu najbolja wijednost zatloZeni novac.

U tom smislu ne smije se dijeliti wijednost nabave s namjerom izbjegavaila
primjene Zakona o javnoj nabavi odnosno odredbi ovog Pravilnika ili s namjerom da se

odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan
poloZaj.

thnak 9.

Za provedbu postupka jednostavne nabave odgovoran je ravnatelj Skole.

Sukladno ovlaStenjima iz Statuta TURISTICKO-UGOSTITELJSKE SfOlp
SresNrr:

o zz nabavu robe, usluga i radova do iznosa od 73.272,28 erua odluduje
ravnatelj Skole

. za nabavu robe, usluga i radova od 13.272,28 eura do 26.544,56 eura
odluduje ravnatelj Skole uz suglasnost Skohkog odbora

o zo, nabavu robe, usluga i radova iznad 26.544,56 eura odluduje Skotski
odbor uz prethodnu suglasnost osnivada.

thnak 10.

Osobe koje provode postupke jednostavne nabave ne moraju posjedovati vaLeci
certifikat u podrudju javne nabave.

thnak 11.

Skoh je obvezna svake godine do 31 .3. inaditi izvjeSie o jednostavnoj nabavi za

prethodnu godinu putem Elektronidkog oglasnika javne nabave RH (u daljnjem tekstu:
EOJN).
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II. PLANIRANJE NABAVE

thnak 12.

Plan nabave donosi se za svaku proradunsku ili poslovnu godinu, najkasnije u roku

od 30 dana od dana dono5enja proraduna ili financijskog plana.
Plan nabave i njegove izmjene i dopune, nu pilj"Atog ravnatelja, donosi Stohki

odbor.
Plan nabave i sve njegove izmjene ilili dopune dostavljaju se proradunski

nadleZnom tijelu u roku od I 5 dana od dana njegova dono5enja.

thnak 13.

U planu nabave navode se svi predmeti nabave dija je vrijednost jednaka ili veca od
2.650,00 eura bez PDV-a.

Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i/ili dopune Skoh je obvezna objaviti na

svojim internetskim stranicama i u EOJN u roku od 8 dana od dana donoSenja.

ilanak 14.

Plan nabave sadrZi najmanje sljedede podatke:
l. evidencijski broj nabave
2. naziv predmeta nabave i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (na

nadin da naziv zapodinje: ,,Nabava roba..., Nabava radova... ili Nabava
usluga...)

3. brojdana oznaka predmeta nabave iz CPV-a
4. procijenjena wijednost nabave i grupa predmeta nabave, ako je

primjenjivo (bez PDVa)
5. vrsta postupka (avna nabava ili jednostavna nabava)
6. navod ukoliko se radi o posebnom reZimu nabave
7. navod sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum
8. navod financira li se ugovor ili okvirni sporazum iz fondova EU, ako su

podaci o izvoru furanciranja poznati prilikom inade plana nabave
9. planirani podetak postupka nabave
10. planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma
I 1. napomena (primjerice naznaka da se radi o zajednidkoj javnoj nabavi,

ponovljenoj nabavi nakon poni5tenja postupka, i dr.).

Za postupkejednostavne nabave, u plan nabave obavezno se unose podaci iz stavka
l. todaka l.-5. ovoga dlanka.

III. JEDNOSTAVNA NABAVA
MANJA OD 13.272,00 EURA

A JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST

ilanak 15.

Postupak jednostavne nabave procijenjene wijednosti do 13.272,00 eura provodi se

izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

Ponuda gospodarskog subjekta mora sadrZavati sve potrebne podatke za'uradl
narudZbenice odnosno sklapanje ugovora (primjerice rok valjanosti ponude, rok i nadin
isporuke i dr.).

Ponudu odobrava ravnatelj Skole.
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NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upu6uje se gospodarskom subjektu, u
pravilu, elektronidkim putem na temelju valjane ponude.

NarudZbenica obavezno sadrZi: naziv, adresu i OIB naruditelja, naziv, adresu i OIB
ponuditelja, broj i nadnevak rzdavanja narudZbenice, naziv robe/radova/usluga koje se

nabavljaju, jedinicu mjere, kolidinu i cijenu, te mjesto isporuke, nadin i rok pladanja
gospodarskom subj ektu-dobavljadu.

NarudZbenicu potpisuje ravnatelj Skole, odnosno osoba koju ovlasti ravnatelj.
Evidenciju izdanih narudZbenica vodi administrativni referent, a jedan primjerak

narudZbenice dostavlja se u radunovodstvo.
Ugovor obavezno sadrZi podatke o: ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,

mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora
sukladno Zakont o obveznim odnosima (NN 35/05,41108, l25lll,78ll5,29ll8, 12612l,
1 1 4122, I 56122, | 5 5 123).

Ugovor potpisuje ravnatelj.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 13.272,00 EURA I MANJA OD 26.540,00 EURA ZA
NABAVU ROBE I USLUGA ODNOSNO MANJA OD 66.360,00 EURA ZA
NABAVU RADOVA

Clanak 16.

Ravnatelj pokre6e postupak jednostavne nabave procijenjene wijednosti jednake ili
veie od 13.272,00 eur4 a manje od 26.540,00 eura Odlukom o imenovanju ovlaStenih
predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Odluka o

imenovanju), kojom imenuje najmanje 3 (tri) ovlaStena predstavnika ili u sludaju kada su

Skole nositelji ulaganja i nabave opreme, ravnatelj imenuje najmanje 2 (dva) ovlaStena
predstavnika, jer u provedbi postupka jednostavne nabave obvezno sudjeluje i I (iedan)
predstavnik osnivada, Sibensko-kninske Zupanije, kojeg odredi prodelnik Upravnog odjela
za prosvjetu, znanost, kulturu, sport i nove tehnologije (predvideno Planom rashoda za

nabaw proizvedene dugotrajne imovine i dodatna ulaganja na nefinancijskoj imovini u
Skolstvu Sibensko-kninske Zupanije).

tlanak 17.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.272.00
eura i manje od 26.540,00 eura i odabir ponude provodi se, u pravilu, putem EOJN RH,
pozivom na dostavu ponude najmanje tri gospodarska subjekta.

Iznimno od stavka l. ovog dlanka moZe se zatraLitijedna ponuda u sludajevima:
o nabave usluga od ponuditelja diji se odabir predlaZe zbog specijalistidkih

strudnih znanja i posebnih okolnosti (tehnidki razlozi, odvjetnidke usluge,

zdravstvene usluge i sl.)
o kada zbog razloga povezanih sa za5titom iskljudivih prava ugovor moZe

izwsiti samo odredeni ponuditelj
o kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se

ponavlja
o Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

ilanak 18.

U postupku jednostavne nabave radova procijenjene wijednosti jednake ili ve6e od

26.540-00 eura ukoliko se isti provodi javnom objavom postupka jednostavne nabave u

EOJN RH. Skoh je duZna poveznicu na postupak nabave u EOJN RH objaviti i na svojim
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mreZnim stranicama.
U postupku jednostavne nabave radova procijenjene wijednosti jednake ili ve6e od

26.540,00 eura, ukoliko se isti planira provesti putem EOJN RH, ali ne javnom objavom
postupka jednostavne nabave, Skoh je duZna na svojim mreZnim stranicama, pnje
pokretanja postupka nabave, u trajanju najmanje 5 dana, objaviti obavijest o namjeri
provodenja postupka jednostavne nabave.

Na temelju obavijesti iz stavka 2. ovog dlanka gospodarski subjekt moZe iskazati
interes za sudjelovanje u predmetnom postupku jednostavne nabave temeljem kojeg su mu
ovla5teni predstavnici Skole za provedbu postupkajednostavne nabave duZni, putem EOJN
RH, uputiti poziv za sudjelovanje u postupku jednostavne nabave.

thnak 19.

U postupku jednostame nabave radova procijenjene wijednosti jednake ili ve6e od
26.540,00 eura, koji se ne provodi putem EOJN RH, Skoh je duZna poziv na dostavu
ponuda sa svim prilozima objaviti i na svojim mreZnim stranicama.

V. POZIY NA DOSTAVU PONUDE

dhnak 20.

Poziv na dostavu ponude u postupku jednostar,ne nabave potpisuje ravnatelj Skole.
Pozilu na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave obavezno se prilaZe

tro5kovnik, a isti mole sadrLavati zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave, kriterije koji
6e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljudenje,
kriterije za odabir gospodarskog subjekta - uvjeti sposobnosti), kriterije za odabir ponude,
bitne i posebne uvjete za izvrlenje ugovora te druge potrebne podatke, dokumente i
informacije koje gospodarskom subjektu omogu6uju izradu i dostavu ponude.

Rok za dostaw ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci
od 5 dana od dana slanja poziva na dostaw ponuda, osim u sludaju Zurne nabave.

Za jednostavne nabave radova wijednosti jednake ili ve6e od 26.540,00 eura u
ugovoru o nabavi se od ponuditelja mora zatraiiti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora.

VI. DOSTAVA, OTVARANJE, PREGLED, OCJENA I ODABIR PONUDA

ilanak 21.

Ponude se dostavljaju u roku i na nadin propisan Pravilnikom i nadinom odredenim
u pozivu za dostavu ponude (putem tajni5tva Skole, elektronidke poSte, ovlaStenog
pruZatelja poStanskih usluga i sl.).

tlanak22.

Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude mora
biti naznaden: naziv i adresa naruditelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj
nabave, naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi te naznaka >ne otvaraj<.

ilanak 23.

Sve zatraZene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u
izvorniku, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom
smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave. OvlaSteni predstavnici mogu od nadleZnog
tijela zatr aiit i pro vj eru do stav lj e nih do kume nat a.
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Ukoliko su informacije ili dokumentacija koju je trebao dostaviti gospodarski
subjekt nepotpuni ili pogreSni ili se takvima dine ili ako nedostaju, ovlaSteni predstavnici
mogu, poStujudi nadela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od gospodarskih
subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuZne informacije ili dokumentaciju u
primjerenom roku.

Postupanje sukladno stavku 2. ovog dlanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi
s kriterijem za odabi ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Ako iznos najpovoljnije valjane ponude prelazi osigurana sredstva za nabavu,
ovla5teni predstavnici su obvezni od ravnatelja Skole zatraLiti obrazloLenje o mogucnosti
preuzimanj a obveza i sklapanja ugovora o demu se navodi bilje5ka u zapisniku o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude.

Ponuda gospodarskog subjekta mora sadrZavati sve potrebne podatke za inadl
narudZbenice odnosno sklapanje ugovora (primjerice rok valjanosti ponude, rok i nadin
isporuke i dr.).

Ponudu odobrava ravnatelj Skole.
NarudZbenicu potpisuj e ravnatelj.

tlanak24.

OvlaSteni predstavnici i gospodarski subjekti u pravilu komuniciraju i razmjenjuju
podatke elektronidkim sredstvima komunikacije.

Jamstva, garancije i ostali dokumenti te odredeni predmeti kao Sto su uzorci, makete
i slidno koji se ne mogu dostaviti elektronidkim sredstvima komunikacije zaprimaju se u
taj ni5tr.r.r/administrac ij i Sko le.

thnak 25.

Svaka pravodobno primljena ponuda i ostali dokumenti ili predmeti upisuju se u
otvoren predmet sukladno propisima koji se odnose na uredsko poslovanje s naznakom
datuma i vremena (sat, minuta, sekunda) zaprimanja.

tlanak 26.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako
je drukdije odredeno pozivom na dostaw ponuda.

tlanak27.

Ponude se otvaraju i pregledavaju po isteku roka za dostavu ponuda, u roku od
najduZe 15 sana od dana isteka roka za dostavu ponuda, a kasnije samo kada postoje
po sebno opravdani razlozi.

Ponude otvaraju najmanje 2 (dva) dlana povjerenstva naruditelja prema redoslijedu
zaprimaryaponuda i o tome sastavljaju zapisnik.

Clanovi strudnog povjerenstva naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na
temelju uvjeta i zahtijeva u poziva za dostavu ponuda.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono5enja obavijesti naruditelja.
O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

thnak 28.

Za odabn ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim
uvjetima izpoziva na dostayu ponuda.
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thnak 29.

OvlaSteni predstavnici Skole pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva postavljenih u poziru na dostavu ponuda, sastavljaju Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude kojom ravnatelju predlazu odabir
najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude.

ttanak 30.

Obavijest o odabiru u predmetu jednostavne nabave ili Obavijest o poniStenju
postupka jednostavne nabave donosi ravnatelj Skole na temelju dostavljenog prijedloga
ovlaStenih predstavnika.

Obavijest o odabiru u predmetu jednostavne nabave ili Obavijest o poni5tenju
postupka jednostavne nabave nije upravni akt. Protiv Obavijesti o odabiru u predmetu
jednostavne nabave ili poni5tenju postupka jednostavne nabave nije dopu5teno izjavljivanje
Lalbe.

ilanak 31.

Obavijest o odabiru u predmetu jednostavne nabave ili Obavijest o poni5tenju
postupka jednostavne nabave dostavljaju se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv
nadin.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE
NABAVE

Chnak 32.

Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene, mogu se

koristiti i razlliiti kriteriji povezani s predmetom nabave (kvaliteta, tehnidke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine, operativni troSkovi, ekonomidnost,
datum isporuke i rok isporuke ili izw5enja, jamstveni rok i s1.).

V[I. SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

thnak 33.

Nakon odabira najpovoljnije ponude potpisuje se ugovor ili izdaje narudZbenica
koja sadrZi sve bitne elemente ugovora.

Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 13.272,00 eura u pravilu se izdaje
narudZbenica, a za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 13.272,00 eura s

odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u poziw na dostavu ponude i odabranom ponudom

Ix. ZAVRSNE ODREDBE

thnak 34.

Sve izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik.
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuje se na mreZnim

stranicama skole' 
ihnak 35.

o
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Skota ie obvezna voditi evidenciju sklopljenih ugovora javne nabave i objaviti ju na
svojim mreZnim stranicama.

thnak36.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave u TURISTICKO-UGOSTITELJSKOJ SKOLI StepNIK
Sibenik, KLASA: 003-05117-01104, URBROJ: 2l82ll-1212-7-06-17-1, od 10. srpnja
2017.god.

Clanak 37.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom 8. (osmog) dana od dana objave na oglasnoj
plodi Skole.

KLASA: 007-01125-0212
URBROJ: 2182-46-06-25 -l

U Sibeniku 31. oZujka 2025.god.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

at -'
Ante Naki6, dipl. oec

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova u
TURISTICKO-UGOSTITELJSKOJ SKOLI SIgpNtf. Sibenik, objavljen je na oglasnoj
plodi Skole dana 31. oZujka 2025.god., a stupio je na snagu dana 8. travnja 2025.god.
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