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Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (>Narodne novine<. br. r20fi6- rr4122 t
48/26). dlanka I 18. sravka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednloi srori, dunru +0.
stavka I. todke 5. sratura TTJRIS't'taKo-tjcosrtrEt.JSiu sKol"ti {rgr:Nrri. ir,-tisr""i 

"t"1.Kt-ASA:007-0rt26-0ril- r-lRBROJ: 2182-46-06-26-2. Skorski odbor TURISTTCKO_uGosrlTELJSKE sKor-E stgrNtr. na prijedrog osobe ovrairene za obavrjanje neodgodivih
ravnateljskih poslova, na _ sjednici odrZano.i 2026. godine. donosi

tlanak l.
( l) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila. uvjeti i
UGOSTITEI_JSKE SKOI_E STBENIK (u datlnjemiekstu:
provedbi, ugovaranju i praienju izvrienja .iednostavne nabav
projektnih nadetaja koji se smarraju jednostavnom nabavom.
(2). Jednostavna nabava .ie nabava robe i usruga te provedba projektnih natjetaja procijenjene
vrijednosri manje od 50.000,00 eura trez pDV-al odnosno nabava rldova p.o"i.;"ni*J ,.r;"anorti
manje od 100.000,00 eura bez pDV-a, za ko.lu ne postoji obveza provedbe' portrp[u luune nabuu"
prema Zakonu ojavnoj nabavi (u dallniem tekstu: Zakon).
(3) lzraz.i koji imaju rodno znadenie koriste se neutralno iodnose sejednako na mu5ki i Zenski rod.

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, USLUGA I

RADOVA U
TURISTI.KO-UGOSTITELJSKOJ

Sxor-l SIBENTK, Sibenn

I. OPCE ODREDBE

nadin posrupanja TURISTIaKO-
Narucite llt u planiranju. pripremi.
e robe. usluga i radova te provedbi

Naiela i svrha

ilanak 2.

Predmet nabave i procijenjena vrijednost

e tanak 3.

( I ) Nanrtitelj .ie u provedbi iednostavne nabave obvezan postupari u skladu s nadelima slobode
kretanja robe. slobode posrovnog. na.stana i srobode pruzanja usruga te naderima trzisnog nuq..-ju.jednakog tretmana" zabrane diskriminacije. uza.lamnog p.iinaurnia. razmjernosti i trunrlpur"ntnorti.
(2)-ovaj Pravilnik primjenju.ie se na natin ko.jim se osigurava zakonita, uiinkovita. ekonomidna isvrhovita nabava te najbolia vriiednost za ulozena sredstlva, uz razinu adm in istrativnog opt".ee"nlurazmjernu vrijednosti i sloZenosti nabave.

2



(l) Predmet nabave odreduje se.iasno. potpuno. neutralno i nediskriminirajuie. uz navodenje

tehnidkih i f'unkcionalnih zahdeva potrebnih za zadovoljavanje stvarnih potreba Naruditelja.

(2) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije podetka postupka. bez PDV-a. na temelju

ukupnog iznosa koji ie Naruditelj vjerojatno platiti. ukljudujuii opcije, moguia obnavljanja ugovora.

dodatne kolidine i druge povezane troSkove.

(3) Nabava se ne smije dijeliti niti se njezina vrijednost smije izradunavati s namjerom izbjegavanja

primjene Zakona ili ovoga Pravilnika. lstovrsne ili funkcionalno povezane nabave planiraju se i

procjenjuj u kao cjelina. u skladu sa Zakonom.

Sukob interesa i povjerlj ivost

tlanak 4.

(l) Nanrtiteli poduzirna prikladne nr.iere radi sprjedavanja. prepoznavanja iuklanjania sukoba

interesa u skladu s dlancima 75. do 83. Zakona.

(2) Osoba koja sudjeluje u planiranju, priprerni, provedbi ili pra6enju izvr5enja nabave du2naje bez

odgode priiaviti stvarni ili moguii sukob interesa i izuzeti se iz postupanja kadaje to potrebno.

(3) tlanovi strudnog povjerenstva potpisuju izjavu o nepostojanju sukoba interesa i izjavtt o

pov.ierllivosti pr'rje poduzirnania radnji u postupku.

(4) Podaci oznadcni tajnima u skladu s posebnim propisima duvaju se i ne ob.lavljuju. uz postivanje

propisa o pravu na pristup inlbrrnacijama i za5titi osobnih podataka.

II. PLANIRANJE I EVIDENCIJE

tlanak 5.

( l) Nabava se provodi na teme[iu vaZeieg tinancijskog plana i plana nabave. osim nabava koie prema

Zakonu i podzakonsktlm propisu nije obvezno navesti u planu nabave.

(2) U plan nabave unose se predmeti nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000.00

eura bez PDV-a, kao idrugi podaci propisani Zakonom ipodzakonskim propisom'

(l) Plan nabave i njegove promjene donosi skolski odbor na prijedlog ravnatelja. u rokovima

propisanim Zakonom, Statutom i propisima kojima se ureduje proradunsko poslovanje.

(4) Plan nabave i niegove promjene objavljuju se odnosno unose u EOJN RH u zakonskom roku-

Registar ugovora i izvjeS6ivanje

tlanak 6.

(l) Naruditelj vodi i aiurira registar ugovora i okvirnih sporazuma u EOJN RH za sve nabave koje

je prema Zakonu i podzakonskorn propisu duZan evidentirati

(2) U registru se navode svi predrneti nabave procijenjene vrijednosti .iednake ili verje od 5.000.00

eura bez PDV-a. kao i drugi predmeti za kojeje to propisano'

(3) Podaci se unose, aZuriraju i objavliuju u rokovima i na nadin odreden Zakonom i podzakonskinr

propisima.
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(4) Naruditelj izraduje i dostavlja godiinja staristiika izvjesia o nabavi putem Eo.lN RtJ u
propisanom roku.

III. OVLASTI I ODGOVORNOSTI

tlanak 7.

(l) Za zakonitost, utinkovitost. svrhovitost i ekonomiinost postupaka jednostavne nabave
odgovoran je ravnatelj. u okviru ovlasti propisanih zakonom i Statutom.
(2) Ravnatelj samostalno poduzima pravne radnje i sklapa pravne poslove do vrijednosti 13.272.2g
eura. pod uvjetom da su sredstva osigurana u financijskom planu i da su ispunjeni uvjeti iz ovoga
Pravilnika.

(3) Za pravne poslove po.iedinaine vriiednosti veie od 13.272.28 eura ravnatelj je ovlaiten sklopiti
ugovor nakon prethodne odluke skolskog odbora. u skladu s ilankom 7. statuta.
(4) Kada se pravni posao odnosi na sdecanje. optereiivanje iliotudivanje nekretnine. bez obzira na

]ltjfnost. odnosno na sljecanje. optereiivanje ili orudivanie pokretne imovine vrijednosti veie od
?9514,?9 

eura' potrebna je prethodna sugrasnosr osnivaia i odruka skorskog oiuoru, ,rtruano
tlanku 46. Statuta.

(5) odredbe ovoga dlanka o statutamo.i ovrasti ne mijenjaju nadin provedbe postupka prema
vrijednosnim razredima iz ovoga pravilnika.

Struino povjerenstvo

tlanak 8.
(l) Za postupke procijeniene vrijednosti veie od 15.000.00 eura ravnatelj odlukom imenuje struino
povjerenstvo od najmanje tri dlana.
(2) Iznimno. kada u postupku obvezno sudjeluie predstavrrik osnivada prema pravilima osnivaia iliprogramu financiranja. ravnatelj moie imenovati najmanie dva predsiavnika Naruiitelia. a sastav
povjerenstva dopunjuje predstavn i k osnivata.
(3) odlukom se odreduju predmet i evidencilski trro.i nabave, iranovi i njihove zadaie. osoba
odgovorna za tehnidku specifikaciju te druge okolnosti vaLne zaprovedbu postupka.
(4)-ilanovi strudnog povjerenstva ne moraju posjedovati certifikat u podrudju.iavne nabave. osim
kadaje to propisano posebnim propisom ili uvjetom financiranja.

Zadade struinog povjerenstva

ttanak 9.
Strutno povjerenstvo osobito: 

. 
priprema dokumentaciju i poziv na dostavu ponuda: provodi

komunikaciju s gospodarskim subjektima; otvara. pregleiava iocjenjLrje ponud", ,u.ruulu.uii.nir.",
predlaZe odabir ili ponistenje;. provodi radnje p,.,u"iun" , prigi,unrn_: t" ntuuilu ar'rg. in.for"odredene odlukom o imenovanju i ovirn pravilnikom.
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IV. VRIJEDNOSNI RAZREDI I NAdINI NABAVE

tlanak 10.

Poslupci jednostavne nabave provode se prema sljedeiim vrijednosnim razredima. bez PDV-a:

l. nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manie od 15.000,00 eura;

2. nabava procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura. a.iednake ili manje od 25.000.00 eura za

robu i usluge, odnosnojednake ili manje od 45.000.00 eura za radove;

3. nabava procijerrjene vrijednosti veie od 25.000.00 eura i manje od 50.000,00 eura za robu i usluge,

odnosno veie od 45.000,00 eura i manie od 100.000.00 eura za radove.

Nabava do 15.000,00 eura

tlanak I t.
(l)Nabava prociienjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000.00 eura provodi se. u pravilu.

izravnim ugovaranjem na temelju ponude. predraduna. cjenika. kataloga. internetske ponude ili

drugog prikladnog dokaza trZiSne cijene. izdavarrjem narud2benice ili sklapanjem ugovora.

(2) Kada je to gospodarski opravdano i razmjerno predmetu nabave. moZe se zatraZiti viSe ponuda

ili provesti istraZivanie trZiSta.

(3) Komunikaciia se moZe provoditi elektronidkom po5tom, drugim elektronidkim sredstvom. putem

EOJN Rt'l ili na drugi dokaziv nadin.

(4) Za nabave vrijednosti vete od 13.272,28 eura primjenjuje se prethodna odluka Skolskog odbora

iz tlanka 7. stavka 3. ovoga Pravilnika, iako se nabava provodi na nadin iz ovoga dlanka.

Nabava iznad 15.000'00 eura bez javne otrjave

e lanak 12.

( I ) Nabava iz dlanka 10. todke 2. provodi se putem modula jednostavne nabave EOJN RH slaniem

poziva odabranim gospodarskim subjektima.

(2) Poziv se. u pravilu. upu6uje najmanje trinra gospodarskim subjektima sposobnirna izvriiti

predmet nabave. ako takav broj postoji na trzistu.

(3) Poziv manjem broju gospodarskih subjekata mora biti obrazloZen u zapisniku ili drugom akru

postupka, uzimajuii u obzir predmet nabave, stanje tr2iSta i nadelajavne nabave'

Nabava putem javne objave

ilanak 13.

( I ) Nabava iz dlanka 10. todke 3. obvezno se provodi javnom objavom poziva u modulu jednostavne

nabave EOJN RH.

(2) Naruditelj moZe javnu objavu primijeniti i za nabave rnanje vrijednosti kada ocijeni da se time

posti2e veia trziSna konkurencija ili bolja vrijednost za novac.
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(3) Na mreznoj stranici Naruiitelja moze se objaviti obavijest s poveznicom na postupak objavljen
u EO.IN RH.

Iznimke od javne objave

itanak 14.
(l) Za nabave za koje bi prema ilanku 13. bira obvezna javna objava. Naruiitelj moze postupak
provesti putem modula jednostavne nabave EOJN RH bez javne objave samo:
l. ako u prethodno provedenom postupku nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna varjana ponuda.
pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;
2- ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt
zbog stvaranja ili stjecanja jed instvenog umjetnidkog djela ili umjetnidke izvedbe, tehnidkih razloga
ili za5tite iskljudivih prava, ukljudujuii prava intelekiualnog vlasnistva;
3 ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruiitelj nije mogao predvidjeti niti na
nj ih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke moraju se navesti i obrazloiiti u objavi u modulu jednostavne
nabave EO.IN RH iu dokumentacij i postrpka.

( I ) Postupak se pokreie nakon Sto je utvrilena potreba. osigurana odgovaraj uia stavka u financijskom
planu. predmet evidentiran u planu nabave kadaje to obvezno i odreaena proc;.lenjena vrijelnost.
(2) Za postupke iznad r5.000,00 eura ravnaterj donosi odruku o podetku postupka iri odruku o
imenovanju strudnog povjerenstva koja ujedno sadrZi odluku o podetku postupka. 

'

(3) Ako je prema Statutu potrebna prethodna odluka Skolskog odbora ili suglasnost osnivaia"
postupak se moze pripremati. ali se ugovor ne srnije skropiti prije pribavrianji potrebne odruke
odnosno suglasnosti. Kada.ie to opravdano, odruka iii sugrasnost piibavrja se prije'objave iri slanja
poziva.

V. PRIPREMA I POKRETANJE POSTUPKA

ilanak 15.

IstraZivanje triiSta

ilanak 16.

Doku mentacija i sadriaj poziva

ilanak 17.

(l) Prije pokretanja postupka Naruiiterj moZe. a kadaje to potrebno radi pravirnog odredivanja
procijeniene vrijednosti iri tehnidkih zahtjeva i mora. provesri istraZivanje trzista.
(2) Istrazivanje trzista moze se provesti putem EoJN RH, pregredom javno dostupnih podataka.
traZenjem informativnih ponuda, savjetovanjem sa strudnjacima iti na orugi prikradan nadin.
(3) Sudjelovanje gospodarskog subjekta u istrazivanju trzista ne smije mu ornoguciti neopravclanu
prednost u kasnijem postupku.
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(l)Poziv na dostavu ponude mora biti jasan. potpun i raznrjeran predmetu nabave te sadrZavati

najmanje: podatke o Naruditelju: evidencijski broj: opis i kolidinu predmeta nabave: tehnidku

specifikaciju itrolkovnik kada su potrebni: prociienjenu vrijednost kada se objavljuje: mjesto i rok

izvrlenia: 16k. nadin ioblik dostave ponude: rok valjanosti ponude; kriterij za odabir: razloge

iskliudcnja i uvjete sposobnosti kada se traZc;.iarnstva kada sc lra2e: uvjete plaianja: bitne ugovorne

odredbe; pravila o poja5njenju i upotpunjavanju; razloge poniStenja: te pouku o prigovoru.

(2) Zahtievi moraju biti povezani s predmetom nabave i razmierni njegovoj vrijednosti, slo2enosti i

rizicima.

(3) Ako se upuiuje na marku, izvor, patent, tip ili podrijetlo, mora se dopustiti jednakovriiedno

rjeSenie. osim kadaje drukdije dopuSteno Zakonom.

Rok za dostavu ponuda

tlanak 18.

( l) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren sloZenosti predmeta nabave i vremenu potrebnom za

izradu ponude te u pravilu ne smije biti kraii od pet radnih dana od dana slanja odnosno objave

poziva.

(2) l.J opravdanirr sludajevima jednostavn ije nabave ili iznimne Zurnosti moZe se odredili kraii rok.

uz obrazlo2enje u dokumentaciji postupka. pod uvjetom da je gospodarskim subjektima ostavlieno

stvarno dovoljno vremena za dostavu ponude.

(3) Ako se dokumentacija bitno izmijeni, rok se produljuje razmjerno vaZnosti izmjene.

Komunikacija i dostava Ponuda

tlanak 19.

(l) U postupcima procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura sva komunikacija, razmjena

inii)nnu"i.iu idostava ponuda provodi se putem modula jednostavne nabave EOJN RH. osim dijelova

ponude koji se prema dokumentaciji dostavljaju odvojeno i koje nije mogude dostaviti elektronidki.

(2) Ponude iodvoieni dijelovi ponuda zaprimljeni nakon roka ne uzimaju se u razmatranje' osim ako

EOJN RH drugaiije evidentira zbog dokumentirane nedostupnosti sustava'

(3) Za nabave do 15.000.00 eura komunikacija i dostava mogu se provoditi elektronidkom poitom'

EOJN ttll ili drugim dokazivim sredstvom.

( l) (iospodarski

dokLrmcntaciic.

Pojalnjenja i izmjene dokumentacije

tlanak 20.

subjekt moZe u roku odredenom pozivom zatraZiti pojaSnjenje ili izmjenu

(2) Odgovor i svaka izmjena dokumentacije stavljaju se na raspolaganje svim pozvanll'n

gospoda"rskim subjektima odnosnojavno objavljuju na isti naiin kao i poziv, bez otkrivanja identiteta

podnositelja zahtjeva.

(3) Naruditelj ie. kadaje potrebno. produljiti rok za dostavu ponuda'
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Kriterij za odabir

ilanak 21.
( | ) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Kada se primjenjuje ekonomski najpovoljnija ponuda. dokumentacijom se odreduju kriteriji
povez-ani s predmetom nabave. niihov relativni znaiaj ili bodovna vrijednost te naiii izraeuna
ukupne ocjene.

(3) Kriteriji mogu obuhvatiti kvalitetu. tehnidke i funkcionalne znadajke, organizaciju i kvalifikacije
osoba kada mogu znatno utiecati na izvrSenje ugovora. rok isporuke ili ilvrsenja. jamstveni rok.
troSkove zivotnog viieka. okolisne i drultvene znadajke te druge kriterije povezane s predmetom
nabave.

Jamstva

tlanak 22.
( l)_Naruditelj moZe zahtijevati.iamstvo za ozbirjnosr ponude, uredno ispunjenje ugovora, otkranjanie
nedostataka, povrat predujma ili drugo primjereno jamstvo.
(2) Vrsta. iznos i tra.ianie jamstva moraju biti razmjerni predmetu i rizicima nabave.
(3) 

-Za 
nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake iri vede od 45.000,00 eura u praviru se

zahtijeva.iamstvo za uredno ispunjenje ugovora, osim ako strudno pov1erenstvo obrazlozi ja ono nije
potrebno.

VI.OTVARAN.IE, PREGLED I OCJENA PONUDA

itanak 23.
(l) Ponude dostavliene putem EO.IN RH otvaraju se nakon isteka roka za dostavu. u skladu s
funkcionalnostima sustava. Otvaranje ponuda nije iavno.
(2).U.otvaranju i pregredu ponuda sudjeruju najmanje dva irana strudnog povjerenstva. osim kadafunkcionalnost E0JN Rr-r za pojedinu radnju za-htijeva iri omoguiava drugatije postupanje.
(3) o otvaranju. pregredu i ocjeni ponuda vodi se zapisnik iz kojeg moraju biti vidrjive sve dinjeniceirazlozi relevantni za odabir ili poniStenje.

Pregled i ocjena

tlanak 24.
(l) Ponude se pregledava.iu i ocjenju.iu na temel.ju zahrjeva i kriterila iz dokumentacije o nabavi.(2) Naruiiteli prov.ierava prav.dobnost. c.ielovitost. sukladnost tehnidkirr zahtjevima. razlogeiskljuderrja' sposobnost ponuditeria kacla.ie trazena. raiunsku ispravnost. prilr""',r.ii"".i .ii*" iprimjenu kriterija za odabir.
(3) Ponuda se ne smije odbiti zbog nebirnog formarnog nedostatka koji ne udede na njezin sadrza.i.usporedivost i rangiranje, ako se nedostatak moze zako-nito otkroniti.
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Pojainjenje i upotpunjavanje ponude

Clanak 25.

( l) Ako su informacije ili dokumenracija nepotpune, pogreSne ili nejasne, Naruditelj moZe, po5tujuii
jednak tretman i transparentnosl. za]oaziti da ponuditel.i u primjerenom roku dopuni. pojasni ili
dostavi potrebne i n tbrmacije i li dokumentac ij u.

(2) Pojainjenje ili upotpunjavanje ne smije dovesti do pregovaranja niti izmjene cijene. ponudenog

predmeta nabave ili elemenata koji udedu na rarrgiranje ponude.

(3) Raiunske pogreike ispravljaju se uz prethodnu suglasnost ponuditelja. Ako ponuditeli ne prihvati

ispravak, ponuda se odbija.

Nevaljana i neprihvatljiva ponuda

tlanak 26.

(l) Ponuda koja nije u sklaclu s dokumentaciiorn, kojaje zakasnjela, nepotpuna na nadin koji se ne

rnoze otkloniti. diia cijena prelazi osigurana sredstva koja Naruditelj ne moze osigurati. koju je

podnio ponuditelj koji ne ispunjava tra2ene uvjete ili za kojeg postoji sukob interesa. odbija se uz

obrazloZenje.

(2) Ako je cijena najpovoljnije ponude viia od procijenjene vri.iednosti. ali ne prelazi zakonski prag

i sredstva se mogu zakonito osigurati. pri.ie odabira mora se doniieti odgovarajuia izmjena

Iinancijskog plana odnosno osigurati sredstva i pribaviti potrebna statutarna odluka ili suglasnost.

VII. ODABIR I PONISTENJE

tlanak 27.

(l) Za odabir ponude dovoljnajejedna valjana ponuda koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve.

(2) Strudno povjerenstvo sastavlja obrazlozeni prijedlog odluke o odabiru ili ponistenju.

(3) Odluku donosi ravnatelj, osim kadaje prema Statutu za pravni posao potrebna prethodna odluka

Skolskog odbora ili suglasnost osnivada. Odluka ravnatelia o odabiru ne moZe zamiieniti statutamo

potrebnu odluku ili suglasnost.

(4) Orlluka se u posrupcima putem EOJN RH objavljuje bez odgode u modulu jednostavne nabave.

zajedno sa zapisnikom o pregledu iocjeni. uz zaStitu tajnih i osobnih podataka'

llazkizi poniSten.ia

ilanak 28.

Naruditelj ponistava postupak osobito ako: nije zaprimljena niiedna ponuda; nijedna ponuda nije

val.jana; cijena najpovoljnije ponude prelazi sredstva koja se ne mogu osigurati: cijena prelazi prag

za primjenu drugog nadina jednostavne nabave ili postupkajavne nabave; naknadno postanu poznate

ot<otnorti ,bog loiitr bi dokumentacija rnorala biti bitno izmijenjena; prestane potreba za nahavom:

ili postoje drugi otrazloZen i razlozi zb.g kojih nije mogucc zakonito zavr5iti postupak.
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VIII. PRAVNA ZASTITA - PRIGOVOR

tlanak 29.
(l) U postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od I5.000,00 eura gospodarski
subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje ugovora i koji je pretrpio iti bi -oguopretrpjeti stetu zbog navodnog krienja ovoga pravilnika moze podnijeti prigovor ravnatelju.
(2) Prigovor se podnosi putem EoJN RH, ako f'unkcionalnost sustava to omoguiava. odnosno
elektronidkorn poitom ili drugim dokazivim putem, u roku od pet radnih dana odlbjave odluke o
odabiru ili poni5tenju.

(3) Prigovor mora sadrZavati podatke o podnositelju. oznaku postupka i odluke. opis nepravilnosti,
obrazloZenje pravnog interesa i prijedlog postupanja.

(4) Pravodoban i dopusten prigovor odgaila sklapanje ugovora do donosenja odluke o prigovoru.

Odluiivanje o prigovoru

tlanak 30.
(l) Ravnatelj odluduje o prigovoru u roku od osam radnih dana od njegova zaprimanja. na temelju
cjelokupne dokumentacije i oditovanja strudnog povjerenstva.
(2) Ravnatelj moZe prigovor odbaciti kao nepravocloban ili nedopusten, odbiti kao neosnovan ili
usvojiti u cijelosti ili djelomidno.
(3) Ako prigovor usvoji. ravnatelj ie poni5titi pobijanu oclluku i vratiti postupak u odgovaraju6u fazu.
naloZiti ponovni pregled i ocjenu ili poni5titi postupak.

(4) odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju idrugim sudionicima te objavljuje putem EoJN
RH kadaje postupak proveden u EOJN RH.
(5) U postupku jednostavne nabave Zalba DrZavnoj komisijiza kontrolu postupakajavne nabave nije
dopuStena.

Uvid u dokumentaciju

ttanak 31.
(l) Nakon objave odluke gospodarskom subjektu kojije sudjelovao u postupku omoguiit ie se, na
njegov zahtjev, uvid u dokumentaciju postupka i ponude, osim u dijelove koii su zakJnito oznadeni
tajnima ili sadrZe za5tiiene osobne podatke.

(2) Uvid se omoguiuje putem EoJN RH ili na drugi prikladan nadin, bez nepotrebnog odga<lanja i Lr
roku koji omoguiu.ie udinkovito koriStenje prava na prigovor.

IX. UGOVARANJE I IZVRSENJE

ttanak 32.
(l) Nakon zavr5etka postupka i isteka roka za prigovor, odnosno nakon odruke o prigovoru, s
odabranim ponuditeljem skrapa se ugovor iri izdaji narudZbenica u skradu s dokumeniacijom i
odabranom ponudom.
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(2) Za nabave do 15.000,00 eura u pravilu se izdaje narudZbenica, osim kada je zbog trajanja,

sloZenosti, odgovornosti. jamstava, intelektualnog vlasni5tva, obrade osobnih podataka ili drugih

okolnosti primjeren ije sklopiti ugovor.

(3) Za nabave veie od 15.000.00 eura sklapa se ugovor u pisanom obliku.

(4) LJgovor odnosno narudZbenicu potpisuje ravnatelj nakon pribavljanja svih odluka i suglasnosti

propisanih Statutom i drugirn aktima.

Sad rZaj narudZbenice i ugovora

tlanak 33.

(l) NarudZbenica mora sadrZavati najmanje podatke o Naruditelju idobavljadu, predmetu, kolidini.

cijeni, roku i mjestu isporuke odnosno izvrSenja, uvjetima i roku plaianja, evidencijskom broju i

datumu izdavanja.

(2) Ugovor mora sadrZavati ugovorne strane. predmet. cijenu i poreze. rok i mjesto izvr5enja. uvjete

plaianja. odgovornost za nedostatke. jamstva kada su ugovorena, odredbe o raskidu, zaStiti podataka

idruge bitne sastojke prema naravi ugovora i Zakorru o obveznim odnosima.

Pra6en.ic izvricnja

ilanak 3.1.

( l) Ravnateli odreduje osobu odgovornu za praienie izvrienia ugovora ili narudZbenice.

(2) Odgovorna osoba kontrolira kolidinu. kvalitetu. rokove. obratun, jamstva i druge ugovorne

obveze te bez odgode izvjesiuje ravnatelja o odstupanjima.

(3) Plaianje se odobrava tek nakon potvrde daje roba isporudena, usluga izvrSena ili radovi izvedeni

u skladu s ugovorom, osirn dopu5tenog predujrla.

Izmjene ugovora

tlanak 35.

( l) Ugovor se tijekom trajanja ne smije mijenjati na nadin kojim se bitno mijenja predmet'

gospodarska ravnoteZa. opseg ili rezultat provedenog postupka.

(2) lzmjenaje dopustena akoje bilajasno predvitlena dokumentacijom i ugovorom. akoje potrebna

zbog ololnosti koje paZljiv Naruditelj nije mogao predvidjeti, ako je nttZna zamjena ugovaratelja

zbo! pravnog sljedni5tva ili u drugim objektivno .pravdanim sludajevima, pod uvjetom da se ne

izb.iegava novi postupak i da ukupna vrijednost ne prijede zakonski prag'

(3) Svaka izmjena mora biti pisano obrazlo2ena. odobrena u skladu sa statutarnim ovlastima i

evidentirana u registru ugovora kada je to propisano.

Arhiviranje

ilanak 36.
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Dokumentacija o postupku. ukljudujudi odluke, suglasnosti, ponude, zapisnike, komunikaciju,
prigovore. ugovore, narudZbenice idokaze izvrsenja, duva se u rokovima propisanim pravilima
uredskog i arhivskog poslovanja, proradunskim propisima, propisima o javnoj nabavi i pravilima
izvora financiranja.

ilanak 37.
(l) Postupci jednostavne nabave zapodeti prije podetka primjene ovoga Pravilnika dovrSit 6e se
prema pravilima koja su vrijedila u trenutku njihova pokretanja, osim ako je primjena novih pravila
povoljnija za trZi5no natjecanje i ne ugro2ava prava sudionika.
(2) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
NAbAVC rObE. USIUgA i TAdOVA U TURISTI.KO-UGOSTITELJSKOJ SKOLI SIEENIK. KLASA:
007-01125-0212. URBROJ: 2182-46-06-25-1, od 3 t. oZujka 2025. godine.

Objava i stupanje na snagu

tlanak 38.
(l) Ovaj Pravilnik objavliuje se na oglasnoj plodi i mreZnim stranicama Skole te se iini dostupnim u
EOJN RH.

(2) ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole, a primjenjuje
se od L rujna 2026. godine.

(3) Ako Pravilnik stupi na snagu nakon l. rujna 2026. godine, primjenjuje se od dana njegova
stupanja na snagu.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
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KLASA:
URBROJ:
S ibenik- 2026.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi Skole dana
stupio je na snagu dana
godine.

2026. godine. a primjeniuje sc od

PIil,DS.tt:t)NtK STOLSTOt; OI)BORA

Ante Naki6. dipl. oec

2026. godine.

2026

v. d. RAVNATELJICE

Maja S intii. mag. paed. et mag. soc.
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